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ATO NORMATIVO N° 001/2018-SMF
“Dispde sobre o fechamento, cancelamento e

substituicdo de Notas Fiscais de Servicos Eletronicas”.

O Secretario Municipal Fazenda, no wuso de suas atribuicdes legais e
regulamentares, com fulcro nos artigos 97, 187, I, II, a, da Lei n°® 830/97, Codigo
Tributario Municipal, em atendimento as disposicdes previstas nos artigos 5° e 6° da Lei
complementar n® 44/2013, CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios
quanto aos procedimentos pertinentes a substituicio e cancelamento da Nota Fiscal de
Servigos Eletronica - NFS-e, RESOLVE, baixar o presente Ato Normativo:

Art. 1° - A Nota Fiscal de Servigos Eletronica- NFS-e, podera ser substituida pelo usuario
ou pelo o6rgao proprio da Secretaria da Fazenda Municipal.

§ 1° Sera substituida pelo usuario no enderego da prefeitura na internet, antes do
fechamento da guia de recolhimento do més referente a NFSe, nas seguintes hipoteses:

I. Houver erro no preenchimento;
I1. O imposto ndo for devido ao Municipio de Lajinha;

§ 2° Nao serd permitida a substitui¢do prevista no pardgrafo anterior nos casos de
alteragdo do tomador do servico ou mudanga da situagdo da tributagdo da NFS-e,
em que o imposto for devido em Lajinha.

§ 3° Sera substituida pela Secretaria da Fazenda Municipal, ap6s o fechamento do més,
por meio de seus colaboradores, mediante solicitacdo do responsavel em processo
administrativo, nas seguintes hipoteses:

I. O ISS for devido neste Municipio;
I1. Haja mudanca da situacao da tributacdo declarada na NFS-e;
II1. Haja solicitagdo do fechamento mensal;

§ 4°. O processo administrativo que vise a substituicdo referida no paragrafo anterior
devera ser instruido com uma via da NFS-e¢ a ser substituida, e o pedido inicial deve
indicar o que sera alterado na NFS-¢ e, ainda, fornecer os dados a serem substituidos.

§ 5° A administracdo podera solicitar novos documentos para melhor instru¢do
processual.
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Art. 2° - O cancelamento de NFS-e sera feito, exclusivamente, pela autoridade tributaria
Municipal por meio de seus colaboradores, mediante solicitagdo do responsavel em
processo administrativo, ¢ ocorrera nos casos do servigo ndo ser efetivamente prestado ou
houver geracdo da NFS-e em duplicidade.

§ 1°. Do processo de cancelamento proveniente da ndo execuc¢do do servico devera
constar:

I. Uma via da NFS-¢ a ser cancelada;

I1. Declaragdo da empresa tomadora dos servigos em papel timbrado e com a assinatura do
representante legal reconhecida em Cartério, informando o motivo pelo qual a NFSe,
devera ser cancelada, Caso o motivo seja a ndo prestacdo definitiva do servico, este fato
devera estar expressamente declarado tanto no requerimento do prestador quanto
na declaracio do tomador;

IIL. Se o tomador for um 6rgédo publico, a declaragdo devera ter assinaturas do titular da
pasta ou do responsavel do setor e respectiva copia do RG.

§ 2°. O processo administrativo que vise ao cancelamento por duplicidade devera
ser instruido com uma via de cada NFS-¢ gerada em duplicidade, bem como da original.

Art. 3° - Os processos referentes as solicitacdes de cancelamento e substituicdo, para
serem analisados e decididos dentro do més de competéncia, deverdao ser protocolizados
até o 2° (segundo) dia util seguinte ao més da ocorréncia do fato gerador.

Paragrafo unico. No caso de NFS-e gerada por meio de RPS, o processo devera
ser protocolizado no prazo de até 06 (seis) dias corridos contados a partir do
primeiro dia subseqiiente ao da emissdo, para ser analisado e decidido dentro do més de
competéncia.

Art. 4° - Os casos de cancelamento e substituicdo ficam sujeitos a homologacdo pela
autoridade fiscal, por ocasido da fiscalizagao.

Art. 5° - Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicacao.
CUMPRA-SE e PUBLIQUE-SE.

SECRETARIA DA FAZENDA DE LAJINHA — MG, aos 28 de novembro de 2018.
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