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AVISO
PROCESSO N2 0006/2025
DISPENSA ELETRONICA N2 003/2025

CONTRATANTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJINHA/MG

OBIJETO

Prestacdo de servicos especializados em design grafico para atender as demandas das Secretarias
Municipais da Prefeitura de Lajinha/MG, englobando materiais impressos e digitais, com o objetivo de
garantir uma comunicacgao visual uniforme e de alta qualidade em todas as a¢des institucionais.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO
RS 52.560,00 (cinquenta e dois mil quinhentos e sessenta reais).

PERIODO DE PROPOSTAS
De 06/02/2025 as 8h
Até 12/02/2025 as 7h

PERIODO DE LANCES
De 12/02/2025 as 8h
Até 12/02/2025 as 14h

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor preco por lote/item

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
Licitacao exclusiva para microempresas, empresas de pequeno porte, microempreendedor individual e
equiparados, conforme previsdo no artigo 48 da lei complementar 123/2006.

Edital na integra podera ser obtido junto ao Departamento de Licitacdo, no horario normal de
expediente, na Rua Dr. Sidney Hubner Franga Camargo, n2 69 A, Centro, Lajinha/MG, CEP 36980-000e
pelo site https://www.lajinha.mg.gov.br/licitacoes, ou através do site: https://comprasbr.com.br/dispensa-

eletronica/.
Informagdes complementares poderdo ser obtidas através do telefone (33) 3344-2006 / (33) 3344-2423.

Rua Dr. Sidney Hubner Franga Camargo, n°® 69 A- Centro, Lajinha/MG - CEP: 36.980-000
licitacao@lajinha.mg.gov.br - Tel: (33) 3344-2006 [ 3344-2423
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AVISO DE EDITAL DE DISPENSA ELETRONICA N2 003/2025
(Processo Administrativo n.2 0006/2025)

Torna-se publico que o MUNICIPIO DE LAJINHA/MG, por meio do Departamento de Licitagdes,

realizard Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor preco, na hipdtese do art. 75, inciso Il,
nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 67/2021 e
demais legislagao aplicavel.

Data da sessdo: 12/02/2025
Link: https://comprasbr.com.br/dispensa-eletronica/

Horario da Fase de Lances: 8:00 as 14:00 horas

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA
1.1 O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo por

dispensa de licitacdo para Prestacdo de servicos especializados em design grafico para atender as

demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Lajinha/MG, englobando materiais impressos e

digitais, com o objetivo de garantir uma comunicacdo visual uniforme e de alta qualidade em todas as

acOes institucionais, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de

Contratacdo Direta e seus anexos.

1.1.1

tabela constante abaixo e estimativa de valor.

A contratacdo ocorrerd em lote Unico, devido a especificacdo do servico, conforme

ITEM

UNID.

REQUISICAO
MiNIMA

REQUISICAO
MAXIMA

DESCRICAO/ESPECIFICACAO

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR TOTAL
ESTIMADO

01

12

12

Prestacdo de servigos especializados em design grafico para
atender as demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura de
Lajinha/MG, englobando materiais impressos e digitais, com o
objetivo de garantir uma comunicagdo visual uniforme e de alta
qualidade em todas as agdes institucionais.

a. Desenvolvimento e Atualizagdio de Logotipos:
Desenvolvimento de logotipos novos e modernizagao
dos existentes para todas as secretarias municipais,
assegurando coeréncia com a identidade global da
prefeitura.

b. Elaboragdo de Manual de Identidade Visual: Criacdo de
um manual detalhado que inclua diretrizes de uso adequadas dos
logotipos, esquema de cores institucionais aprovadas, tipografias
padrdo, e recomendacgdes sobre espagamento e dimensionamento
em diferentes midias.

c. Criagdo de Layouts Personalizados: Desenvolvimento
de layouts responsivos e otimizados para websites institucionais e
perfis de redes sociais das secretarias, focando na navegacdo
intuitiva e na experiéncia do usuario.

d. Produ¢do de Conteido Multimidia: Criacdo de
infograficos, animacgdes graficas e banners interativos para
disseminagdo de informagbes em plataformas digitais,
maximizando o engajamento publico e educativo.

e. Diagramagdo de Documentos: Design e layout de
boletins informativos, relatdrios financeiros e administrativos em

R$ 4.380,00

RS 52.560,00
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formatos pronta para impressao e distribuigdo digital, assegurando
legibilidade e impacto visual.

£. Desenvolvimento de E-books e Whitepapers: Criagdo
de documentos extensivos em formatos digitais para campanhas
educacionais, transparéncia e prestagdo de contas.

g. Sessoes de Capacitacdo: Oferecimento de workshops
praticos e sessdes de capacitagdo ao pessoal das secretarias sobre
o uso e aplicagdo do manual de identidade visual em suas
atividades cotidianas.

h. Suporte Continuo: Atendimento suporte técnico para
ajustes e atualizagGes de materiais graficos com um tempo de
resposta agil para atender a demandas emergentes.

i. Design para Materiais Impressos: Criagdo de projetos
graficos para cartazes, flyers, brochuras, materiais de papelaria
oficial, e outros impressos institucionais destinados a eventos e
comunicagdes publicas.

j. Produ¢do de Sinalizagdo Interna e Externa:
Desenvolvimento de placas informativas, sinalizagdes internas das
secretarias, e materiais para eventos publicos que mantenham a
coeréncia visual institucional.

k. Revisdes Estruturadas: Processo de revisdo detalhado
que inclui feedback estruturado, com até trés rodadas de revisdes
incorporadas a cada fase do projeto, garantindo a satisfagdo das
secretarias.

1. Auditoria Visual Regular: Realizagdo de auditorias
visuais periddicas para garantir que todos os materiais gerados
estejam alinhados as diretrizes de identidade visual e responder
prontamente para necessidades de ajuste.

Os servigos serdo prestados na sede da Prefeitura Municipal, na
modalidade presencial pelo licitante, com duragdo total de 30
(trinta) horas semanais, bem como atendimento home office caso
necessario, sendo por telefone, e-mail, WhatsApp ou qualquer
outro meio eletronico e remoto.

TOTAL

R$ 52.560,00

2

** Descricdo completa no termo de referéncia (Havendo divergéncia entre a descri¢cdo do objeto,

prevalecerd a descricdo deste edital/aviso de compra direta sobre o COMPRAS BR)

PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do

2.1 QUANTO A EXCLUSIVIDADE NA PARTICIPAGAO PARA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO

PORTE E EQUIPARADAS.

2.1.1 A participacao é EXCLUSIVA a microempresas e empresas de pequeno porte e equiparadas,

2.2

conforme previsdo no artigo 48 da lei complementar 123/2006.

Rua Dr. Sidney Hubner Franga Camargo, n° 89 A- Centro, Lajinha/MG - CEP: 36.980-000
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2.2.1 Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao
sistema e operacionalizagao.

2.2.2 O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou
ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.3 Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
2.3.1 Que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.3.2 Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3 Que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sanc¢do que lhe foi imposta;

b) Aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungao na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

c) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15

de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

d) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho
infantil, por submissdao de trabalhadores a condicGes andlogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista

2.3.3.1 Aplica-se odisposto naalinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdao a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢do a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4 Organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo
(Acérddo n2 746/2014-TCU-Plenario); e
3 INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1 Oingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

Rua Dr. Sidney Hubner Franga Camargo, n° 69 A- Centro, Lajinha/MG - CEP: 36.980-000
licitacao@lajinha.mg.gov.br - Tel: (33) 3344-20086 [ 3344-2423
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3.2 O fornecedor interessado, apds a divulgacao do aviso de contratacao direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢gdo do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1 A propostatambém deverd conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.4 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestacdo dos servicos;

3.4.1 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao,
sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacao adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses.

3.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagcao vigente.

3.7 A apresenta¢dao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execu¢ao contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

3.8 Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderio retira-la, substitui-
la ou modifica-la;

3.9 No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou
“ndo” em campo préprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

3.9.1 Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2 Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.
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3.9.3 Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagao Direta e seus
anexos;

3.9.4 Que assume a responsabilidade pelas transacées que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5 Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213/91.

3.9.6 Que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

3.10 Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacao de valor
final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco).

3.10.1 Feita essa op¢ao os lances serdao enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.10.1.1 Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderao ser enviados manualmente, na forma
da secdo respectiva deste Aviso de Contratacdo Direta;

3.10.2 Ovalor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.10.3 O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do
certame e para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados
poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da secdo seguinte deste Aviso.

4 FASE DE LANCES

4.1 A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contrata¢do Direta, a sessao publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no hordrio de finalizacdo
de lances também j3 previsto neste aviso.

4.2 Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

4.2.1 O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote, devendo a CONTRATADA,
obrigatoriamente, enviar a proposta de pre¢os com os valores dos itens que compode o
lote, conforme modelo.

4.3 O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1 O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
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sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso
de Contratagao Direta.

4.3.2 Ointervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto
em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagao ao que cobrir a melhor oferta é de
0,01 (um centavo).

4.4 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5 Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6 Durante o procedimento, os fornecedores serdao informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7 Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificacdo.

4.7.1 O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

5 JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1 Encerrada a fase de lances, serad verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
estipulado para a contratacdo.

5.2 No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracao,
podera haver a negociacao de condi¢des mais vantajosas.

5.2.1 Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Administracao.

5.2.2 A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem
de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contratagao.

5.2.3 Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado serd registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.

5.3 Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.3.1 Além da documentacdo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta deverd
encaminhar planilha com indicacdo de custos unitarios e formacdo de precos, conforme
modelo anexo, com os valores adequados a proposta vencedora.

5.4 O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacgao.

5.5 Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.5.1 Contiver vicios insanaveis;
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5.5.2 Ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3 Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacgao;

5.5.4 Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.5.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.6 Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou
menor lance que:

5.6.1 For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacGes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

5.6.2 Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisérias e
convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

5.8 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que ndo haja majoracao do preco.

5.8.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

5.8.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacao de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel
esse regime.

5.9 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto,
poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da drea
especializada no objeto.

5.10 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.11 Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
hordrio para a sua continuidade.

5.12 Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.
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6  HABILITACAO

6.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | —
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITAGCAO deste aviso e ser3o solicitados do fornecedor
mais bem classificado da fase de lances.

6.2 Como condicdo prévia ao exame da documentacao de habilitagdo do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condicdes de participacao, especialmente quanto a existéncia de sang¢ao que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
san¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
gual seja socio majoritario.

6.2.2.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2 O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacdo

6.2.3 Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participagao.

6.3 Caso atendidas as condi¢Oes de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1 E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado,
a respectiva documentacao atualizada.
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6.3.2 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(des) valida(s).

6.4 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacido complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdao Direta e ja
apresentados, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apds
solicitacao da Administragcao, sob pena de inabilitagao.

6.5 Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital.

6.6 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentagao do balango patrimonial e das demonstragdes contdbeis do
ultimo exercicio.

6.7 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdao sera
suspensa, sendo informada a nova data e hordrio para a sua continuidade.

6.8 Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratacdo Direta.

6.8.1 Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdao, o drgao ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as
condicbes de habilitacao

6.9 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor serd habilitado

7  CONTRATACAO

7.1 Apods a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagao, sera firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2 O adjudicatario terd o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1 Alternativamente a convoca¢do para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para
gue seja assinado e devolvido no prazo de 02 (dois) dias, a contar da data de seu
recebimento.
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7.2.2 O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1 Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n2 14.133, de 2021;

7.3.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;

7.3.3 A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdao sdao aquelas previstas nos artigos 137
e 138 da Lei n2 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos
137 a 139 da mesma Lei.

7.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias prorrogavel conforme previsao nos
anexos a este Aviso de Contratagao Direta.

7.5 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacao das
condi¢Oes de habilitagdao e contratagao consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas
pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8  SANCOES

8.1 Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas
no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1 Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

8.1.2 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3 Dar causa a inexecucao total do contrato;
8.1.4 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5 Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6 N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacgao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7 Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacio sem motivo
justificado;

8.1.8 Apresentar declaracdao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢ao do contrato;

8.1.9 Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;
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8.1.10 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condic¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

8.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens anteriores
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a)  Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagao Direta, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;
b)  Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela

conduta do fornecedor, por qualquer das infragcdes dos subitens 8.1.1 2 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacao Direta, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢cao da
penalidade mais grave;

8.3 Na aplicacao das san¢Oes serdao considerados:

8.3.1 A natureza e a gravidade da infracdao cometida;

8.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

8.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4 Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

8.3.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.4 Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.5 A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipdtese alguma,
a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.
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8.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.7 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessdrias a apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao —
PAR.

8.8 Aapuracgdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

89 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participacdo de agente publico.

8.10 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditdrio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério, observando-
se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784,
de 1999.

8.11 Assancgdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

9 DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 O procedimento sera divulgado no COMPRAS BR - https://comprasbr.com.br/dispensa-

eletronica/ , Site do Municipio https://www.lajinha.mg.gov.br/licitacoes e no Portal

Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem
eletrbénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

9.2 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

9.2.1 Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2 Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

9.2.2.1 No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.
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9.2.3 Fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentacao de
habilitagcao, conforme o caso.

9.3 As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4 Havendo a necessidade de realiza¢do de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagao.

9.5 Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsdavel pelo 6nus decorrente
da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

9.6 Nado havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicacdo em contrdrio.

9.7 Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema
e na documentacao relativa ao procedimento.

9.8 Nojulgamento das propostas e da habilitacao, a Administracao podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacao e classificacao.

9.9 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contrata¢do Direta serdao sempre interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacgao.

9.10 Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentagao de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo de contratagao.

9.11 Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

9.12 Da sessao publica serd divulgada Ata no sistema eletronico.

9.13 Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.13.1 ANEXO | — Documentacao exigida para Habilitacdo

9.13.2 ANEXO Il - Modelo de proposta comercial;

9.13.3 ANEXO Illl =Minuta de Termo de Contrato;
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9.13.4 ANEXO IV —Termo de Referéncia;

9.13.5 ANEXO V — Declaragao Unificada.

Prefeitura — sede administrativa do Municipio de Lajinha/MG, 05 de fevereiro de 2025.
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ANEXO |

DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. Das Exigéncias de Habilitagao
1.1 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
1.2 Da Habilitagdo Juridica

1.2.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

1.2.2 Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

1.2.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢dao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a \verificacgdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.2.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.2.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

1.2.6 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.2.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz

1.2.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

1.3 Da Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista

1.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

1.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
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Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

1.3.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n 5.452, de 12 de maio de 1943;

1.3.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes ou relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

1.3.6 Provade regularidade com a Fazenda ou do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.3.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declara¢cdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

1.3.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2 123/2006, estara dispensado
da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

1.4 Da Qualificagdo Econdmico-Financeira

1.4.1 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo (art. 52, inciso Il, alinea
“c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

1.4.2 Certid3ao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei Federal n?
14.133/2021, art. 69, caput, inciso II;

1.4.3 Asempresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacao e poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

1.4.4 Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 02 (dois) anos;

1.4.5 Asempresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n2
14.133/2021, art. 65, §19).

1.5 Qualificacao Técnica

1.5.1 Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo.
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1.5.2 A declaragdo acima poderd ser substituida por declaragdao formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

1.5.3 O licitante deve ter experiéncia comprovada na prestacdo de servicos de design grafico,
demonstrando um portfélio robusto com trabalhos anteriores.

1.5.4 O licitante deve possuir dominio no uso de software de design grafico moderno como Adobe
Creative Suite (lllustrator, Photoshop, InDesign) ou ferramentas equivalentes, garantindo a criagao e
edicdo de materiais visuais de alta qualidade.

1.5.5 O licitante deve possuir a infraestrutura técnica e tecnoldgica necessdria para executar servicos
de design grafico, incluindo hardware e software apropriados para suportar a producdo de grande
volume e alta qualidade.

1.5.6 Para fins da comprovacao de que trata os itens supracitados, os atestados deverao dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a. Serd admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

b. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

c. O licitante disponibilizara todas as informac¢des necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra¢do, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

ANEXO -1I
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MODELO PADRAO DE PROPOSTA COMERCIAL
(Uso obrigatdrio por todas as licitantes)
(Papel timbrado da licitante)

A empresa .ooocoeeeeveeccnninneeeeenn. , estabelecida na (endereco completo, telefone, fax e endereco
eletronico, se houver), inscrita no CNPJ sob n2 ...................... , heste ato representada por
............................. , cargo, RG.................., CPF.................., (endereco), propde fornecer a Prefeitura

Municipal de LAJINHA/MG, em estrito cumprimento ao previsto no Edital de Dispensa Eletronica n®
003/2025, conforme abaixo discriminado:

Lote 1:

REQUISICAO |REQUISICAO
MiNIMA MAXIMA

VALOR VALOR

ITEM UNID. UNITARIO TOTAL

DESCRICAO/ESPECIFICACAO

Prestacdo de servigos especializados em design grafico para atender as
demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Lajinha/MG,
englobando materiais impressos e digitais, com o objetivo de garantir
uma comunicagdo visual uniforme e de alta qualidade em todas as
acgoes institucionais.

a. Desenvolvimento e Atualizagdo de Logotipos:
Desenvolvimento de logotipos novos e modernizagdo dos
existentes para todas as secretarias municipais,
assegurando coeréncia com a identidade global da
prefeitura.

b. Elaboragdo de Manual de Identidade Visual: Criagdo de um
manual detalhado que inclua diretrizes de uso adequadas dos
logotipos, esquema de cores institucionais aprovadas, tipografias
padrdo, e recomendagdes sobre espagcamento e dimensionamento em
diferentes midias.

c. Criacdo de Layouts Personalizados: Desenvolvimento de
layouts responsivos e otimizados para websites institucionais e perfis
de redes sociais das secretarias, focando na navegagdo intuitiva e na
experiéncia do usudrio.

01 Més 12 12 d. Produgdo de Conteudo Multimidia: Criagdo de infograficos, | RS RS
animagdes graficas e banners interativos para disseminagdo de
informages em plataformas digitais, maximizando o engajamento
publico e educativo.

e. Diagramacgdo de Documentos: Design e layout de boletins
informativos, relatdrios financeiros e administrativos em formatos
pronta para impressao e distribuigdo digital, assegurando legibilidade e
impacto visual.

f. Desenvolvimento de E-books e Whitepapers: Criagdo de
documentos extensivos em formatos digitais para campanhas
educacionais, transparéncia e prestagdo de contas.

g. Sessdes de Capacitagdo: Oferecimento de workshops
préticos e sessbes de capacitagdo ao pessoal das secretarias sobre o uso
e aplicacdo do manual de identidade visual em suas atividades
cotidianas.

h. Suporte Continuo: Atendimento suporte técnico para
ajustes e atualizagdes de materiais graficos com um tempo de resposta
agil para atender a demandas emergentes.

i Design para Materiais Impressos: Criagdo de projetos
graficos para cartazes, flyers, brochuras, materiais de papelaria oficial,
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e outros impressos institucionais destinados a eventos e comunicagdes
publicas.

j- Produgdo de Sinalizagio Interna e  Externa:
Desenvolvimento de placas informativas, sinalizagdes internas das
secretarias, e materiais para eventos publicos que mantenham a
coeréncia visual institucional.

k. Revisdes Estruturadas: Processo de revisdo detalhado que
inclui feedback estruturado, com até trés rodadas de revisdes
incorporadas a cada fase do projeto, garantindo a satisfacdo das
secretarias.

l. Auditoria Visual Regular: Realizagdo de auditorias visuais
periddicas para garantir que todos os materiais gerados estejam
alinhados as diretrizes de identidade visual e responder prontamente
para necessidades de ajuste.

Os servigos serdo prestados na sede da Prefeitura Municipal, na
modalidade presencial pelo licitante, com duragdo total de 30 (trinta)
horas semanais, bem como atendimento home office caso necessario,
sendo por telefone, e-mail, WhatsApp ou qualquer outro meio
eletrénico e remoto.

Valor Total RS

Informar marca;

Informar Valor Unitario;

Informar especificacdo dos equipamentos;

Informar que a proponente se obriga a cumprir todos os termos da Nota de Empenho a ser firmada
com a vencedora do certame.

Informar que a validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da abertura
da sessdo publica de DISPENSA ELETRONICA.

Prazo maximo de entrega dos servicos sera de acordo com este aviso de compra direta/edital.

Nos precos ofertados ja estao inclusos os tributos, fretes, taxas, seguros, encargos sociais, trabalhistas
e todas as demais despesas necessarias a execu¢ao do objeto.

Local e data

Assinatura do Responsdavel pela Empresa
(Nome Legivel/Cargo/Carimbo do CNPJ)
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ANEXO Il
MINUTA DO TERMO DE CONTRATO
TERMO DE CONTRATO — CONTRATAGAO DIRETA (LEI N2 14.133/2021)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N?2 ... /..., QUE FAZEM
ENTRE O MUNICIPIO DE LAJINHA/MG E A EMPRESA

Pelo presente instrumento contratual administrativo, de um lado o MUNICIPIO DE LAJINHA — ESTADO
DE MINAS GERAIS, inscrito no CADASTRO NACIONAL DE PESSOAS JURIDICAS DO MINISTERIO DA
FAZENDA sob o n?: 18-392-522/0001-41, com a sede de sua administragdo estabelecida a Rua Dr. Sidney
Hubner Franca Camargo, 69-A, centro, em Lajinha/MG, adiante chamado CONTRATANTE, neste ato
representado pelo senhor PREFEITO MUNICIPAL: RENATO CARDOSO DE LAIA, brasileiro, casado,
comerciante, residente e domiciliado na Rua Américo Misael, n2 945, Casa, Ita, CEP: 36.980.000, cidade
de Lajinha/MG, portador da Carteira de Identidade M-XXXXXXXXX, expedida pela SSP/MG, e inscrito

no CPF sob n2 XXXXXXXXXXXXX, e do outro 1ado 0(a) ...ccceeeeeevecivreeeennnnns inscrito(a) no CNPJ/MF sob o
N2 v , 5ediado(a) NA ceccvvveeeeeiieeeeiiieeieens ;M e doravante designado
CONTRATADO, neste ato representada por ........cccccecvvvveeeeeeeennnn. (nome e fungdo no contratado),

conforme atos constitutivos da empresa OU procurac¢do apresentada nos autos, tendo em vista o que
consta no Processo n? 0006/2025, em observancia as disposicdes da Lei n2 14.133, de 2021 e da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 75, de 2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente da Dispensa de Licitagdo n2 003/2025, mediante as clausulas e condi¢des a seguir
enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92,1 ¢ 1l)

O objeto do presente instrumento é a Prestacdo de servicos especializados em design grafico para
atender as demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Lajinha/MG, englobando materiais
impressos e digitais, com o objetivo de garantir uma comunicagao visual uniforme e de alta qualidade
em todas as agdes institucionais, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.1. Objeto da contratacgao:

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

REQUISICAO [REQUISICAO

ITEM UNID. MINIMA MAXIMA

DESCRIGAO/ESPECIFICAGAO

Prestacdo de servicos especializados em design grafico para atender as
demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Lajinha/MG,
englobando materiais impressos e digitais, com o objetivo de garantir
uma comunicag¢do visual uniforme e de alta qualidade em todas as
acOes institucionais.

a. Desenvolvimento e  Atualizagdo de Logotipos:
01 Més 12 12 Desenvolvimento de logotipos novos e modernizacdo dos | RS RS
existentes para todas as secretarias municipais,
assegurando coeréncia com a identidade global da
prefeitura.

b. Elaboragdo de Manual de Identidade Visual: Criacdo de um
manual detalhado que inclua diretrizes de uso adequadas dos
logotipos, esquema de cores institucionais aprovadas, tipografias
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padrdo, e recomendagdes sobre espagamento e dimensionamento em
diferentes midias.

c. Criagdo de Layouts Personalizados: Desenvolvimento de
layouts responsivos e otimizados para websites institucionais e perfis
de redes sociais das secretarias, focando na navegagdo intuitiva e na
experiéncia do usudrio.

d. Produgdo de Contetido Multimidia: Criagdo de infograficos,
animagdes graficas e banners interativos para disseminagdo de
informagGes em plataformas digitais, maximizando o engajamento
publico e educativo.

e. Diagramagdo de Documentos: Design e layout de boletins
informativos, relatdrios financeiros e administrativos em formatos
pronta para impressdo e distribuigdo digital, assegurando legibilidade e
impacto visual.

f. Desenvolvimento de E-books e Whitepapers: Criagdo de
documentos extensivos em formatos digitais para campanhas
educacionais, transparéncia e prestagdo de contas.

g. Sessoes de Capacitagdo: Oferecimento de workshops
préticos e sessGes de capacitagdo ao pessoal das secretarias sobre o uso
e aplicagdo do manual de identidade visual em suas atividades
cotidianas.

h. Suporte Continuo: Atendimento suporte técnico para
ajustes e atualizagdes de materiais graficos com um tempo de resposta
agil para atender a demandas emergentes.

i. Design para Materiais Impressos: Criagdo de projetos
graficos para cartazes, flyers, brochuras, materiais de papelaria oficial,
e outros impressos institucionais destinados a eventos e comunicagdes
publicas.

j- Produgdo de Sinalizagdio Interna e  Externa:
Desenvolvimento de placas informativas, sinalizagdes internas das
secretarias, e materiais para eventos publicos que mantenham a
coeréncia visual institucional.

k. Revisdes Estruturadas: Processo de revisdo detalhado que
inclui feedback estruturado, com até trés rodadas de revisdes
incorporadas a cada fase do projeto, garantindo a satisfacdo das
secretarias.

. Auditoria Visual Regular: Realizagdo de auditorias visuais
periddicas para garantir que todos os materiais gerados estejam
alinhados as diretrizes de identidade visual e responder prontamente
para necessidades de ajuste.

Os servigos serdo prestados na sede da Prefeitura Municipal, na
modalidade presencial pelo licitante, com duragdo total de 30 (trinta)
horas semanais, bem como atendimento home office caso necessario,
sendo por telefone, e-mail, WhatsApp ou qualquer outro meio
eletronico e remoto.

Valor Total

RS

1.2 S3o anexos a este instrumento e vinculam esta contratacao, independentemente de transcri¢ao:

1.2.5 O Termo de Referéncia que embasou a contratacdo;

1.2.6 O Edital de Licitacdo, a Autorizacdo de Contratacdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa

Eletronica, caso existentes;
1.2.7 A Proposta do Contratado;
1.2.8 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 31 de dezembro de 2025, prorrogavel na forma do
artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.
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2 CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII)
2.2 O regime de execugdo contratual, o modelo de gestao, assim como os prazos e condi¢des de
conclusdo, entrega, observacao e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo

a este Contrato.

3 CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
3.2 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4 CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

4.1 PRECO

4.1.1 O valor total da contratagdo é de RS.......... (.....)

4.1.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes
da entrega do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

4.2 FORMA DE PAGAMENTO
4.2.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
4.2.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

4.3 PRAZO DE PAGAMENTO

4.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.

4.3.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgao contratante atestar
a execucao do objeto do contrato.

4.3.3 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplica¢do do indice INPC de correcdao monetaria.

4.4 CONDIC@ES DE PAGAMENTO
4.4.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.
4.4.2 As notas fiscais deverdo OBRIGATORIAMENTE, apds a sua emissao, serem encaminhadas

ao Departamento de compras através dos enderegos eletronicos: compras@Iajinha.mg.gov.br, para

gue se possa garantir o empenho da mesma, pois no departamento de contabilidade as notas sdao
empenhadas sempre com um dia de atraso, para evitar que a empresa venha a ter que trocar a data
da nota.
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4.4.3 Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a
empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.
4.4.4 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c) Os dados do contrato e do drgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
4.4.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie
as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer Onus para o
contratante;
4.4.6 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.
4.4.7 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.
4.4.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
449 N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.
4.4.10 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
4.4.11 Havendo a efetiva execu¢cdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize
sua situacao junto ao SICAF.
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4.4.12  Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

4.4.12.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serado retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

4.4.13 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencgdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢Ges abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5  CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)

5.1 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado,em _ / / (DD/MM/AAAA).

5.2 Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice INPC (indice
Nacional de Precos ao Consumidor), exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

5.3 O reajuste sera realizado por apostilamento e ou aditivo.

6  CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

6.1 S3o obrigacdes do Contratante:

6.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

6.1.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;
6.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrec¢des

verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no
total ou em parte, as suas expensas;

6.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado;

6.1.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢Ges estabelecidos no presente Contrato;

6.1.6 Aplicar ao Contratado sancbes motivadas pela inexecucdo total ou parcial do
Contrato;

6.1.7 Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para

adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado;
6.1.8 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamacdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execucdo do ajuste.
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6.1.8.1 Concluida a instrugao do requerimento, a Administracao terd o prazo de 02 (dois)
dias para decidir, admitida a prorrogacdao motivada por igual periodo.

6.1.9 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais.

6.2 A Administragdao ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

7 CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

7.1 O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

7.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990).

7.3 Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagao;

7.4 Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1l) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

7.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

7.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.7 Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

7.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas
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em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
Contratante;

7.9 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual.

7.10 Paralisar, por determinagao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

7.11 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificacdo, na
contratacao direta;

7.12 Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

7.13 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
pardgrafo Unico);

7.14 Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

7.15 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

7.16 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

7.17 Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n2 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protec¢dao de dados pessoais a que tenha
acesso por forca da execucado deste contrato;

7.18 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

7.19 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

8 CLAUSULA NONA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XIl e XIIl)
8.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

9 CLAUSULA DECIMA — INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
9.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) Der causa a inexecucdo parcial do contrato;

Rua Dr. Sidney Hubner Franga Camargo, n° 69 A- Centro, Lajinha/MG - CEP: 36.980-000
licitacao@lajinha.mg.gov.br - Tel: (33) 3344-20086 [ 3344-2423



.'\IdjlnhO' lg‘).g;-\)‘./jl)' SETOR DE t; PREFEITURA DE

b)
c)
d)
f)
g)
h)
i)
j)

k)
1)

\ COMPRAS E LICITAGOES LAJ l N H A

Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Der causa a inexecucao total do contrato;

Deixar de entregar a documentacado exigida para o certame;

Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo
justificado;

Apresentar declara¢dao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a dispensa eletrénica ou execu¢ao do contrato;

Fraudar a contratacao ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

9.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sanc¢des:

i)

i)

i)

iv)

9.3

9.4

Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato, sempre que

ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei);

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c,

d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicdao de

penalidade mais grave (art. 156, §42, da Lei);

Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, fe

g, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei)

Multa:

(1) Moratéria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

(a) O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(2) Compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

A aplicacdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigacao de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99)

Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a

multa (art. 156, §79).

9.4.1 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)
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9.4.2 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §82).

9.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobran¢a judicial, a multa poderd ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

9.5 A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declara¢ao de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.6 Na aplicagdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §19):

a) A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) Ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para o Contratante;

e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos drgaos de controle.

9.7 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159)

9.8 Apersonalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sanc¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administracdao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160)

9.9 O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo
da sancgdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e
no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161)

9.10 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/2021.
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10 CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
10.1 As partes deverdao cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo

gue eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no
procedimento de contratagao, independentemente de declaragao ou de aceitagao expressa.

10.2 Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei.

10.4 A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacgao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado

elimind-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver

necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de
obrigacOes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

10.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

10.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

10.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacGes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso
de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

10.10.1 Osreferidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel,
a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipdteses previstas na
LGPD.

10.11 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.12 Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a

autoridade nacional.
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11 CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

11.1 O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

11.2 Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até
a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequagdo do
cronograma fixado para o contrato.

11.2.1  Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa
do contratado:
a) Ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas sancdes
administrativas; e
b) Podera a Administracao optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

8.4 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n2 14.133/2021, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

1.1.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
1.1.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejard a rescisdo se nado restringir sua capacidade de concluir o contrato.
1.1.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.

8.5 Otermo de rescisdao, sempre que possivel, sera precedido:

8.5.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
8.5.2 Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
8.5.3 Indenizag¢bes e multas.

9 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOTAGCAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIil)
9.5 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

Numero da dotacao Nomenclatura
0224.0412200042.030 339039 000000 FICHA 0906 RP 15000000
0225.0412200042.164 339039 000000 FICHA 0978 RP 15000000
0228.0424400652.130 339039 000000 FICHA 1134 RP 15000000
0221.1312205152.506 339039 000000 FICHA 0856 RP 15000000
0216.1030105082.108 339039 000000 FICHA 0725 RF 16000000
0215.0824300632.137 339039 000000 FICHA 0654 RF 16600000
0207.1012200042.082 339039 000000 FICHA 0380 RP 15001002
0206.1212200042.040 339039 000000 FICHA 0180 RP 15001001
0201.0412200022.007 339039 000000 FICHA 0024 RP 15000000

Outros Servicos de
Terceiros Pessoa Juridica
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9.6 A dotacgado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

10 CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)
10.5 Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n2 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor —e normas
e principios gerais dos contratos.

11 CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

11.5 Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n? 14.133, de 2021.

11.6 O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou
supressoées que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

11.7 Registros que nao caracterizam altera¢ao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebra¢do de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133,
de 2021.

12 CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO
12.5 Incumbird ao Contratante providenciar a publicacdo deste instrumento nos termos e
condigdes previstas na Lei n2 14.133/2021.

13 CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO (art. 92, §12)
13.5 As partes elegem o foro da Comarca de Lajinha/MG, para dirimir toda e qualquer questio
pertinente ao presente contrato, que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme
art. 92, §12 da Lei n? 14.133/2021.

Prefeitura — Sede Administrativa do Municipio de Lajinha/MG, de XXXXXXXXXXXX de 2025.

P/MUNICI'PIO DE LAJINHA-ESTADO DE MINAS GERAIS.
Renato Cardoso de Laia - Prefeito.
-CONTRATANTE-

XXXXXXXXXXXXXXXXX.- inscrito no CNPJ sob n2 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.
CONTRATAD O-(A)-

FISCAL DO CONTRATO:
CPF:
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ANEXO IV

TERMO DE REFERENCIA
(Elaborado em 20 de janeiro de 2025, pela Secretaria de Administragcao e Recursos Humanos)

3  DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

3.1 Do Objeto: Prestacdo de servigos especializados em design grafico para atender as demandas
das Secretarias Municipais da Prefeitura de Lajinha/MG, englobando materiais impressos e digitais, com
0 objetivo de garantir uma comunica¢ao visual uniforme e de alta qualidade em todas as a¢les
institucionais, conforme descricdo detalhada e anexos.

3.2 Da Estimativa de consumo:

- - Valor
DESCRICAO/ESPECIFICAGAO Unitario Valor Total

Requisi¢cdo Requisicao

Item Unid. P -
minima maxima

Prestacdo de servigos especializados em design grafico para atender as
demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Lajinha/MG,
englobando materiais impressos e digitais, com o objetivo de garantir
uma comunicagao visual uniforme e de alta qualidade em todas as agdes
institucionais.

m. Desenvolvimento e Atualizagdo de Logotipos:
Desenvolvimento de logotipos novos e modernizagdo dos
existentes para todas as secretarias municipais, assegurando
coeréncia com a identidade global da prefeitura.

n. Elaboragdo de Manual de Identidade Visual: Criacdo de um
manual detalhado que inclua diretrizes de uso adequadas dos logotipos,
esquema de cores institucionais aprovadas, tipografias padrdo, e
recomendacgdes sobre espagamento e dimensionamento em diferentes
midias.

o. Criacdo de Layouts Personalizados: Desenvolvimento de
layouts responsivos e otimizados para websites institucionais e perfis de
redes sociais das secretarias, focando na navegagdo intuitiva e na
experiéncia do usudrio.

P. Produgdo de Contetido Multimidia: Criagdo de infograficos,
animagOes graficas e banners interativos para disseminagdo de
01 Més 12 12 infor'magﬁes em. plataformas digitais, maximizando o engajamento RS 4.380,00 RS 52.560,00
publico e educativo.

q. Diagramagdo de Documentos: Design e layout de boletins
informativos, relatérios financeiros e administrativos em formatos pronta
para impressdo e distribuigdo digital, assegurando legibilidade e impacto
visual.

r. Desenvolvimento de E-books e Whitepapers: Criagdo de
documentos extensivos em formatos digitais para campanhas
educacionais, transparéncia e prestagdo de contas.

s. Sessoes de Capacitagdo: Oferecimento de workshops praticos
e sessOes de capacitacdo ao pessoal das secretarias sobre o uso e
aplicagdo do manual de identidade visual em suas atividades cotidianas.
t. Suporte Continuo: Atendimento suporte técnico para ajustes
e atualizagBes de materiais graficos com um tempo de resposta agil para
atender a demandas emergentes.

u. Design para Materiais Impressos: Criagdo de projetos graficos
para cartazes, flyers, brochuras, materiais de papelaria oficial, e outros
impressos institucionais destinados a eventos e comunicagdes publicas.
v. Produgdo de Sinalizagdo Interna e Externa: Desenvolvimento
de placas informativas, sinalizagdes internas das secretarias, e materiais
para eventos publicos que mantenham a coeréncia visual institucional.
w. Revisdes Estruturadas: Processo de revisdo detalhado que
inclui feedback estruturado, com até trés rodadas de revisdes
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incorporadas a cada fase do projeto, garantindo a satisfagdo das
secretarias.

X. Auditoria Visual Regular: Realizagdo de auditorias visuais
periddicas para garantir que todos os materiais gerados estejam
alinhados as diretrizes de identidade visual e responder prontamente
para necessidades de ajuste.

Os servigos serdo prestados na sede da Prefeitura Municipal, na
modalidade presencial pelo licitante, com duragdo total de 30 (trinta)
horas semanais, bem como atendimento home office caso necessario,
sendo por telefone, e-mail, WhatsApp ou qualquer outro meio eletrénico
e remoto.

TOTAL R$ 52.560,00

33 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados na forma do artigo 105 da
Lei Federal n2 14.133/2021%.

3.4 A prorrogacao do contrato esta condicionada ao ateste pela autoridade competente, de que as
condicles e os precos permanecem vantajosos para a Administracdo Publica, permitida a negociacao
com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

35 Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem
natureza continuada;

3.5.1 Seja juntado relatério que discorra sobre a execu¢do do contrato, com informagdes de que os
servicos tenham sido prestados regularmente;

3.5.2 Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realiza¢do do servigo;

3.5.3 Ocorra manifestacdao expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;
3.5.4 Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de habilitacao.

3.6 O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

3.7 A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracao de termo aditivo.

3.8 O contrato oferecerd maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a vigéncia
da contratacao.

4 DA FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

4.1 A prestacao de servicos especializados em design grafico para atender as demandas das
Secretarias Municipais da Prefeitura de Lajinha/MG, englobando materiais impressos e digitais, tem por
objetivo a garantia de uma comunicac¢do visual uniforme e de alta qualidade em todas as acdes
institucionais.

4.2 Nesse sentido, os servicos especializados em design grafico sdo essenciais para a Prefeitura de
Lajinha por diversas razées. Uma identidade visual coesa é crucial para a representacdo institucional,
assegurando que todas as secretarias municipais utilizem elementos que reflitam coeréncia e
identidade, facilitando o reconhecimento e credibilidade junto ao publico.

4.3 A qualidade na comunicacdo visual afeta diretamente a recepc¢do e compreensao das mensagens
pelos cidaddos. Materiais projetados profissionalmente garantem clareza e profissionalismo,
fundamentais para uma comunicacao institucional eficaz. A diversidade das atividades das secretarias
municipais requer a criacdo de materiais graficos para diferentes midias e plataformas, e sem os servicos

I Art. 105. A duracdo dos contratos regidos por esta Lei serd a prevista em edital, e deverdo ser observadas,
no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem
como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.
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de design adequados, atender a essa demanda seria desafiador, comprometendo a eficacia e alcance
das agdes.

4.4 O campo do design grafico estd em constante evolugdo, e a contratagdo de servigos
especializados permite a incorporagao de praticas inovadoras, garantindo que a Prefeitura de Lajinha se
mantenha atualizada e competitiva visualmente.

4.5 Embora represente um investimento inicial, a contratacdao de designers pode resultar em
economia de recursos a longo prazo, evitando retrabalhos, diminuindo desperdicios e maximizando o
alcance dos materiais, possibilitando uma utilizagdo mais eficiente do orcamento. Ao terceirizar as
atividades de design gréfico, os funcionarios publicos podem dedicar mais tempo e recursos as suas
fungdes principais, aumentando a eficiéncia governamental e melhorando o servigo prestado aos
cidadaos. Portanto, a necessidade da prestacao de servicos de design grafico para a Prefeitura de Lajinha
é clara e deve ser atendida com urgéncia, contribuindo para elevar a qualidade das iniciativas de
comunicagado, e reforgando a imagem institucional e a eficacia operacional de todas as secretarias
envolvidas.

5 DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

5.1 Conforme o artigo 6, inciso XXIII, alinea “c”, da Lei Federal n? 14.133/20212%, a Secretaria
Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, no exercicio de suas fung¢des administrativas,
descreve a solucdo com as seguintes abordagens:

5.1.1 Planejamento e definicao

a. Identificagdo de Necessidades: Envolver representantes de cada secretaria para mapear
necessidades especificas de design grafico e comunicacao visual.

b. Definicdo de Objetivos Gerais e Especificos: Estabelecer metas claras para garantir a
uniformidade visual e a qualidade dos materiais.

5.1.2 Desenvolvimento e implantagao

a. Criacdo da Identidade Visual: Elaboracdo de um manual de identidade visual, definindo
elementos como logotipos, paletas de cores e tipografias.

b. Desenvolvimento de Protétipos: Criacdo de protoétipos iniciais para materiais impressos e
digitais, a serem apresentados para avaliacdo e feedback das secretarias.

5.1.3 Implementacao

a. Producdao de Materiais: Execugdo da produgdao de materiais graficos conforme os padrdes
estabelecidos, abrangendo impressos como flyers, cartazes, e também conteudos digitais como
postagens para redes sociais.

b. Distribuicdao e Divulgagao: Langamento dos materiais dentro dos canais planejados, usando
redes sociais, sites institucionais e impressdes em eventos.

5.1.4 Operagao

a. Gestao Continua: Monitoramento da eficacia dos materiais produzidos e realizagao de ajustes
conforme necessario.

2 ¢) descricdo da solucdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
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b. Manutengao de uma relagdo continua com as secretarias para revisar e atualizar os conteudos
quando necessario.

5.1.5 Avalia¢do e melhoria continua: A uUltima fase do ciclo de vida envolve a avaliagdo dos resultados
e a identificacdo de oportunidades de melhoria.

a. Andlise de Resultados: Avaliar o impacto dos servigos na gestdo publica, medindo o sucesso em
termos de eficiéncia, legalidade e transparéncia.

b. Identificacdo de Melhorias: Identificar dreas que possam ser otimizadas para aumentar a eficacia
dos servigos prestados.

c. Planejamento de Futuras A¢oes: Com base na avaliacdo dos resultados, planejar acdes futuras
gue garantam a continuidade da conformidade e a melhoria da comunicacao e transparéncia das acdes
publicas.

5.2 Ao longo de todo o ciclo de vida, a solucao proposta busca integrar um suporte especializado na
comunicacdo visual da Prefeitura, através de uma abordagem estruturada e continua, com uma
administracgdo eficiente, transparente e responsavel, alinhada com as melhores praticas de governanga.

6 DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1 Da sustentabilidade

6.1.1 N3ao existem critérios de sustentabilidade em vigéncia, tendo em vista que ndo ha impactos.
6.2 Da Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei Federal n? 14.133, de 2021)

6.2.1 Na presente contratacdo ndo serd admitida indicacdo de marcas, caracteristica ou modelos,
tendo em vista tratar-se de prestacao de servico.

6.3 Da Garantia da contratacao

6.3.1 N3ao havera exigéncia da garantia da contratacdo do artigo 96 e seguintes da Lei Federal n?

14.133/20213.
7 DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1 A execucdo do objeto seguira as etapas a seguir:
7.1.1 Integracdo e Planejamento Inicial:

a. Reunido Inicial de Alinhamento: Realizagdo de reunides para estabelecer canais de
comunicacao, discutir expectativas e priorizar a¢des.

b. Plano de Trabalho: Desenvolvimento conjunto de um plano de trabalho detalhado, que inclui
mapeamento de processos criticos do departamento que necessitam de assessoria, definicdo de prazos,
e estabelecimento de indicadores de performance.

c. Definigao da Identidade Visual: Desenvolvimento ou atualizagdo do manual de identidade visual
para padronizar a producdo grafica.

7.1.2 Implementacdo e Execugao continua:

a. Producdo dos Materiais: Desenvolvimento grafico que inclui criagao de templates, protdtipos, e
versoes finais dos materiais discutidos.

3 Art. 96. A critério da autoridade competente, em cada caso, poderd ser exigida, mediante previsdo no
edital, prestacdo de garantia nas contratacdes de obras, servigos e fornecimentos.
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b. Feedback e RevisGes: Procedimento estruturado para coleta de feedback das secretarias e
realizacdo de ajustes necessarios nas artes graficas.

c. Aprovagao Final: Confirmacgdo e aprovagao dos materiais produzidos por parte dos comités antes
da publicagdao ou impressao.

7.1.3 Monitoramento e Relatdrios:

a. Supervisdao da Qualidade: Controle continuo da qualidade dos produtos entregues, verificando
a adesdo ao manual de identidade visual e aos requisitos estabelecidos.

b. Reunides de Acompanhamento: Reunides periddicas com as secretarias para discutir o
progresso, dificuldades encontradas, e adaptacdes necessarias nos projetos.

7.1.4 Revisdo Contratual e Renovacao:

a. Analise de Renovagido: Apds a conclusdo do periodo contratual, uma andlise detalhada dos
servicos prestados e dos resultados alcancados deve ser realizada para decidir sobre a renovacao do
contrato.

b. Negociacao de Termos: Caso a decisdo seja pela renovacao, inicia-se a negociacdo dos termos
do novo contrato, incluindo a possibilidade de ajustes no escopo dos servicos, baseando-se nas licdes
aprendidas e nas novas necessidades do departamento.

7.2 Este modelo de execugdo visa assegurar que a assessoria de servicos advocaticios especializados
seja realizada de maneira eficiente, transparente e alinhada as necessidades, contribuindo para uma
gestdo publica mais eficaz e conformidade legal continua.

8 DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes de acordo com as cldusulas avencadas e
conforme o artigo 62, inciso XXIll, alinea “f’, da Lei Federal n2 14.133/2021% nas seguintes
especificagdes:

I O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei Federal de n2 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucgao total ou parcial.

. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila conforme a Lei Federal de n? 14.133/2021, art. 115, §59°.

. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos conforme a Lei Federal n2 14.133/2021, art. 117, caput®.

4 Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XXIII - termo de referéncia: documento necessdrio para a contratacdo de bens e servicos, que deve conter
os seguintes pardmetros e elementos descritivos:

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada
pelo 6rgdo ou entidade;

° § 5° Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstédncias mediante simples
apostila.

6 Art. 117. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no
art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-
los e subsidid-los com informacdes pertinentes a essa atribuicdo.
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Iv. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados
conforme a Lei Federal n? 14.133/2021, art. 117, §12”.

V. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
conforme a Lei Federal n? 14.133/2021, art. 117, §2298.

VI. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados conforme a Lei Federal n2
14.133/2021, art. 119°.

VIl. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razao da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou
0 acompanhamento pelo contratante conforme a Lei Federal n® 14.133/2021, art. 120%.

VIIl. Somente o contratado sera responsdavel pelos encargos trabalhistas, previdencirios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato conforme a Lei Federal n? 14.133/2021, art. 12113,
caput.

IX. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato conforme a Lei Federal n2 14.133/2021, art. 121, §12'2,

X. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim conforme a IN 5/2017, art. 44, §2°.

Xl O d6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato conforme a IN 5/2017, art. 44, 319.

Xll.  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgao ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao,
gue contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das
estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano complementar de execu¢dao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros conforme a IN
5/2017, art. 44, 319,

7§ 1° O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

8 § 2° O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo hébil para a adogdo das medidas
convenientes, a situag¢do que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

° Art. 119. O contratado seré& obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecgdes
resultantes de sua execuc¢do ou de materiais nela empregados.

10 Art. 120. O contratado ser& responsavel pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a terceiros
em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante.

1 Art. 121. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato.

2§ 1° A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais né&o
transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato
nem restringir a regularizacdo e o uso das obras e das edificag¢des, inclusive perante o registro de
iméveis, ressalvada a hipdtese prevista no § 2° deste artigo.
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Xlll.  Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdao da empresa
junto ao SICAF.

XIV. Serdo exigidos a Certiddao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

8.2 Do Gestor do Contrato

8.2.1 O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragao.

8.2.2 0O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.2.3 0O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.2.4 O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

8.2.5 O gestor do contrato tomarda providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n214.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.2.6 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracgao.

8.2.7 O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestdo nos termos do contrato.

9 DOS CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO
9.1 Do Recebimento

9.1.1 A execucdo da prestacdo de servicos serda recebida provisoriamente, de forma sumadria,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificagées constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.1.2 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do artigo 143 da Lei Federal n2 14.133/2021*3, comunicando-

3 IT - Para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinguenta mil reais), no caso de
outros servigos e compras;
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se a empresa para emissao de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidagao e pagamento.

9.1.3 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

9.2 Da Liquidagao

9.2.1 Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art.
72, §32, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

9.2.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do artigo 75 da Lei Federal n? 14.133/2021.

9.2.3 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a. O prazo de validade;

b. A data da emissdo;

c. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d. O periodo respectivo de execucdo do contrato;

e. Ovalor a pagar;

f. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.2.4 Havendo erro na apresenta¢cdao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da regularizacao da
situacdo, sem O6nus ao contratante;

9.2.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentac¢do mencionada no artigo 68 da Lei Federal n2 14.133/2021%.

9.2.6 A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no
ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

9.2.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa.

4 Art. 68. As habilitacdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificacdo dos seguintes
requisitos:
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9.2.8 O prazo poderad ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.2.9 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.2.10 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.2.11 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacdo junto ao SICAF.

9.3 Do Prazo de Pagamento:

9.3.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liqguidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 77,
de 2022.

9.3.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IGP-M de corre¢cdo monetaria.

9.4 Da Forma de Pagamento:

9.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

9.4.2 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9.4.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

9.4.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realiza¢ao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

9.4.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacgao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

10 DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1 Da Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

10.1.1 O fornecedor sera selecionado por intermédio da realiza¢do da dispensa de LICITACAO, previsto
no artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n2 14.133/2021, conforme previsdo no Estudo Técnico Preliminar.

10.2 Da Forma de Fornecimento:
10.2.1 O fornecimento do objeto sera integral.
10.3 Das Exigéncias de Habilitacdo

10.3.1 Para fins de habilitacdo, deverad o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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10.4 Da Habilitagao Juridica

10.4.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

10.4.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.4.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual
- CCMEIl, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.4.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.4.5 Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serad considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

10.4.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.4.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz

10.4.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

10.5 Da Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

10.5.1 Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

10.5.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.5.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.5.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.5.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes ou relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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10.5.6 Prova de regularidade com a Fazenda ou do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.5.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicao mediante a apresentagdo de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.5.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2 123/2006, estara dispensado
da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.6 Da Qualificagdo Econdmico-Financeira

10.6.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacao (art. 52, inciso Il, alinea
“c”, da Instru¢gdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

10.6.2 Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei Federal n?
14.133/2021, art. 69, caput, inciso II;

10.6.3 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura.

10.6.4 Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida hd menos de 02 (dois) anos;

10.6.5 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n2
14.133/2021, art. 65, §19).

10.7 Qualificacdo Técnica

10.7.1 Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigbes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao.

10.7.2 A declaragdo acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

10.7.3 O licitante deve ter experiéncia comprovada na prestacdo de servicos de design grafico,
demonstrando um portfélio robusto com trabalhos anteriores.

10.7.4 O licitante deve possuir dominio no uso de software de design grafico moderno como Adobe
Creative Suite (lllustrator, Photoshop, InDesign) ou ferramentas equivalentes, garantindo a criagdo e
edicdo de materiais visuais de alta qualidade.

10.7.5 O licitante deve possuir a infraestrutura técnica e tecnolégica necessdria para executar servigos
de design grafico, incluindo hardware e software apropriados para suportar a producao de grande
volume e alta qualidade.

10.7.6 Parafins da comprovacgao de que trata os itens supracitados, os atestados deverao dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

d. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatorio
de diferentes atestados executados de forma concomitante.
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e. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

f O licitante disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra¢do, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

11  DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1 O custo estimado total da contratacdo serd de RS 52.560,00 (cinquenta e dois mil e quinhetos e
sessenta reais) para 12 (doze) meses conforme custos unitarios apostos na tabela supracitada.

11.2 A estimativa de custo levou em consideracao contratacdes anteriores, o risco envolvido na
contratacdo e sua alocacdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco
constante do Contrato.

11.3 Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execug¢ao da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei Federal n?
14.133/2021.

11.4 Em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados.

11.5 Serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contratacao.

11.6 Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacgao.

11.7 Deslocamentos necessarios para atua¢ao em outras cidades e Estados, a servigo do Municipio, o
licitante deverd apresentar as despesas com a devida justificativa para receber o reembolso.

12 DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento do ano de 2025.

12.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Rua Dr. Sidney Hubner Franga Camargo, n° 69 A- Centro, Lajinha/MG - CEP: 36.980-000
licitacao@lajinha.mg.gov.br - Tel: (33) 3344-20086 [ 3344-2423



.'\IdjlnhO' lg‘).g;-\)‘./jl)' SETOR DE t; PREFEITURA DE

\ COMPRAS E LICITAGOES LAJ l N H A

ANEXO V

MODELO DE DECLARAGCAO UNIFICADA

A empresa , devidamente inscrita no CNPJ sob o
ne , sediada na Rua , h2__ bairro
,nacidadede_, situada no Estado de
,através do seu representante legal, infra-

assinado, DECLARA sob as penalidades cabiveis, que:

I - Atende aos requisitos de habilitacdo e responderd pela veracidade das informacdes prestadas,
na forma da lei;

II - ndo foi declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracao Publica e que até a
presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo, ciente da
obrigatoriedade dedeclarar ocorréncias posteriores;

III - conhece as especificacoes do objeto e os termos constantes neste Termo e seu(s) Anexos, e
gue, concorda com todos os termos constantes no mesmo e ainda, que possui todas as condi¢des para
atendere cumprir as exigéncias de fornecimento entdo contidas;

v - na qualidade de Proponente do procedimento de Contratacdo Direta instaurado por este
Municipio,o(a) responsavel legal da empresa é o(a) Sr.(a), Portador(a) doRGsob N ..........ccccceevvveeeenns
e CPF ng , cuja funcdo/cargo é.................... (sécio

administrador/procurador/diretor/etc), responsavel pela assinatura do Contrato ou instrumento
equivalente.

v - ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
comdirigente do drgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe func¢do na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou
parente emlinha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

\'a% - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e para reabilitados
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

VII - aproposta econd6mica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da entrega
das propostas.

VIII - o endereco correto, em caso de qualquer comunicacao futura referente a este processo de

contratacao direta, bem como em caso de eventual contratacao, é:
, E-mail: , Telefone:
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IX — Nomeia e constitui o(a) senhor(a).............. , portador(a) do CPF/MF sobn.2........ , para
ser o(a) preposto responsavel para acompanhar a execucdo do Contrato ou instrumento equivalente,
e todos os atos necessarios ao cumprimento das obrigacdes assumidasdiante da participagdo neste
instrumento convocatdrio e seus anexos.

X - para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n? 14.133/2021, ndo emprega menor de
dezoito anosem trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos
(inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal).

Ressalva: () emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz.

Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

XI — conhecimento acerca da disposi¢do contida no artigo 155, VIII da Lei 14.133/2021, quanto a
apresentacdo de declaragao falsa.

/ , de de 2025.

Local e data

Empresa
Inscrita no CNPJ sob n2 XXXXXXXXXXXXXXXX
Representante Legal
Inscrito no CPF sob n2 XXXXXXXXXXXXXXXXX

*UTILIZAR O PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

Assinado de forma digital por
LUCAS EDUARDO LUCAS EDUARDO DE SOUSA

DE SOUSA AZINE:15576898656
Dados: 2025.02.05 14:49:33

AZINE:15576898656 Sycn
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