CAMARA MUNICIPAL DE LAJINHA

LEI ORDINARIA N° 1.327/2010

“Disp0Oe sobre normas para concessao de diarias de
viagem no ambito da administracdo municipal e da
outras providéncias”

O povo do Municipio de Lajinha, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes legais na Camara Municipal, aprovou a seguinte Lei:

Art. 1° - O Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais, Assessores,
Diretores, Chefes de Divisdo e demais servidores do Poder Executivo que se deslocarem
da sede do Municipio a seu servico ou para participagdo em cursos, semindrios,
congressos ou quaisquer eventos de capacitacdo profissional, terdo direito a percepgéo
de diéaria de viagem para cobertura de despesas com alimentacdo, hospedagem e
locomocdo, esta quando nao for utilizado veiculo oficial.

8§ 1° - A concessdo de diéria fica condicionada a existéncia de dotacdo
orcamentaria e de disponibilidade para sua cobertura.

§ 2° - A diéria de viagem seré devida, também, a servidores que estejam cedidos
ao Poder Executivo por qualquer 6rgao da Administracdo Publica Municipal, Estadual e
Federal, observados as exigéncias desta lei.

Art. 2° - A diéria serd devida, de forma integral, sempre que for necesséario o
pernoite do Servidor Publico Municipal ou Agente Politico em outro Municipio a cada
periodo de vinte e quatro horas de afastamento, tomando-se como termo inicial e final
da contagem dos dias respectivamente, a hora da partida e da sua chegada na sede do
Municipio.

Paragrafo Unico—Vetado

Art. 3° - O pagamento das diarias instituidas por esta lei ter4 carater de verba
indenizatodria, ndo integrando o respectivo vencimento, remuneracdo ou subsidio para
quaisquer efeitos.

Art. 4° - Os valores das diarias de viagem sdo 0s constantes na tabela do anexo |
desta lei.

8§ 1° - Se a despesa efetuada pelo Servidor Publico ou Agente Politico exceder o
valor da diaria de viagem a diferenca correra as suas expensas, ndo havendo
ressarcimento por parte do executivo.

§ 2° - E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuico de
carater indenizatério como despesas com alimentacdo, abastecimento ndo autorizado de
veiculo e hospedagem.

Art. 5° - As diarias, até o limite de 05 (cinco), serdo pagas antecipadamente.
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8 1° - Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas e pagas
antecipadamente, ocorrerd o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada do agente puablico solicitante e
autorizacdo do Prefeito ou Secretadrio Municipal, caso em que poderdo ser pagas
parceladamente, se esta medida for necessaria.

8§ 2° - O servidor ou agente politico que receber diaria de viagem e, por qualquer
motivo, ndo se afastar do Municipio, ou na hipdtese de retornar em periodo inferior ao
previsto, fica obrigado a restituir os valores recebidos em excesso no prazo prorrogavel
de 02 dias Uteis, sob pena do ressarcimento ao erario ocorrer mediante desconto integral
e imediato em sua folha de pagamento, sem prejuizo de outras sancdes legais.

8§ 3° - Nos casos previstos no § 2° deste artigo, o Servidor Publico ou Agente
Politico devera depositar na conta do Municipio ou na conta de origem dos recursos, 0
valor das diarias recebidas em excesso, entregando o respectivo comprovante ao Diretor
do Tesouro.

Art. 6° - SAo competentes para autorizar a concessao de diarias de viagens e 0
uso do meio de transporte a ser utilizado, o Prefeito Municipal e os Secretarios
Municipais.

§ 1° - As Diérias deverdo ser solicitadas, quando possivel, com antecedéncia
minima de 24 horas da data prevista para a viagem, através de formulario proprio,
constante do anexo |l desta Lei, a ser disponibilizado pela unidade administrativa onde
estd lotado o servidor, o qual, apds aprovacao, sera encaminhado ao setor contabil do
executivo, antes do deslocamento, para que possam ser empenhadas previamente e
disponibilizadas ao interessado.

§ 2° - A forma de transporte a ser utilizada serd autorizada levando-se em conta a
urgéncia e o custo da viagem.

§ 3° - Quando se tratar de transporte aéreo, o beneficiario da diaria devera fazer
uso, preferencialmente, da classe econémica, admitida a execucdo para o Prefeito
Municipal se seu Vice-Prefeito.

§ 4° - Ao servidor ou agente politico podera ser concedido adiantamento de
numerario para aquisi¢cdo de passagens, inclusive aéreas, caso ndo seja utilizado para
viagem veiculo oficial.

8 5° - Nao serdo utilizadas viagens em veiculos particulares, exceto se locados de
prestadores de servigos com este ramo de atividade.

Art. 7° - A concessdo de didrias efetivar-se-a mediante emissdo do anexo Il desta
lei, apOs sua aprovacao pelo responsavel pela unidade administrativa competente, que
deveréa conter os seguintes elementos essenciais:

| — nimero identificador do formulario de requisicao;

Il — nome, cargo ou funcgéo do servidor beneficiario;
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Il — descricdo objetiva do servidor a ser executado ou da atividade que ira
participar;

IV — indicagdo dos locais onde a atividade ou o servico sera realizado;
V — periodo provével do afastamento; e
VI — valor unitério, quantidade de diarias e importéncia total a ser paga.

Art. 8° - Em todos os casos que o deslocamento do servidor publico ou agente
politico, ensejar 0 pagamento de diarias de viagem é obrigatorio a apresentacdo do seu
relatorio circunstanciado demonstrando o servico, evento, curso, viagem ou similar
realizado, no prazo maximo de até 02 (dois) dias Uteis subsequentes ao seu retorno a
sede do Municipio, dirigido a autoridade concedente, devendo para isso ser utilizado o
formulario constante do anexo Il desta lei.

8 1° - O servidor publicou agente politico que ndo apresentar o relatorio de
viagem na forma e no prazo estabelecido no caput deste artigo, ficard impedido de
receber novas diarias enquanto perdurar a irregularidade e, 10 (dez) dias ap6s o seu
retorno, sera notificado para restitui-las sob pena de, ndo as devolvendo
espontaneamente, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, ficar o Municipio com o direito de
desconta-las integralmente em sua folha de pagamento no més ou meses imediatamente
subsequientes a sua concessdo, até sua integral liquidacao.

§ 2°- A ndo apresentacdo do relatorio de viagem no prazo estabelecido no caput
deste artigo, além das sancdes do pardgrafo 1° autoriza o executivo supor a ndo
utilizacdo das diarias concedidas.

Art. 9° - A responsabilidade pelo controle das diarias de viagens e pela prestacdo
de contas, através do respectivo relatério, €, respectivamente do agente publico
solicitante, do responsavel pelo controle interno e do ordenador da despesa.

Paragrafo Unico — O controle previsto no caput deste artigo tem como objetivo
as providéncias seguintes:

| — apurar a exatiddo do célculo da diéria;

Il — verificar o cumprimento do prazo para apresentacdo do “relatorio de
viagem”, com emissdo automdtica de aviso de cobranca para os que estiverem em
atraso; e

Il — elaboracdo de estatisticas de viagens concedidas.

Art. 10 — A diaria de viagem néo sera concedida nos casos seguintes:

| — quando o deslocamento se der dentro do territorio do Municipio;

Il-Vetado
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Il — quando dispuser de alimentacdo e hospedagem incluida em evento para o
qual esteja inscrito;

IV — se o deslocamento for de exclusivo interesse do servidor publico ou agente
politico;

V — quando o deslocamento se der sem necessidade de pernoite, ressalvando a
hipotese do pardgrafo Unico do artigo 2° desta lei;

VI - aos sabados, domingos e feriados, salvo quando comprovada a
conveniéncia, emergéncia ou necessidade da permanéncia do servidor ou agente
politico, fora da sede do Municipio, nos referidos dias, com autoriza¢do da autoridade
competente; e

VIl — ao servidor ou agente politico que estiver em falta com a correta
apresentacao de “relatorio de viagem”.

Art. 11 — Constitui infracdo disciplinar grave, do agente publico, punivel na
forma da lei, conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 12 — As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei, correrdo por conta de
dotacdes orcamentérias, constantes do orgcamento programa do exercicio, podendo ser
suplementadas se houver necessidade.

Art. 13 — E vedado aos 6rgdos ou entidades do exercicio celebrarem convénio,
entre si ou com terceiros, para custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em
desacordo com os valores e normas desta Lei.

Art. 14 — As situacBes excepcionais ndo previstas nesta Lei, serdo resolvidas de
acordo com sua competéncia, pelo Prefeito Municipal, com obediéncia aos principios
norteadores da administracéo publica.

Art. 15 — Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se todas
as disposicdes em contrario.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE LAJINHA,
ESTADO DE MINAS GERAIS, AOS SETE DIAS DO MES DE JULHO DO ANO
DOIS MIL E DEZ. (07/07/2010)

ALZIRA MACHADO FERNANDES
Presidente

Sancionada pelo Sr. Prefeito Municipal em 10/11/2010, conforme cépia arquivada em

pasta propria.

Ldcia Maria Miguel Morais
At. Legislativo
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ANEXO Il
Da Proposigédo de Lei n®023/2010

o SOLICITACAO DE DIARIAS E/OU EXERCICIO:
Nome da Instituicao: PASSAGEM Data: / /
Nome do Servidor: CPF:
Unidade Administrativa de Exercicio:
Nome do Banco: | Céd. Banco: | N°. Agéncia N°. Conta

Classificacdo orcamentaria:

Viagens Previstas

Periodo de / / a / /

Meio de Transporte:

Localidade(s):

Objetivo da Viagem:

VALOR VALOR

DESPESAS SOLICITADO APROVADO

Diaria

Combustiveis e Lubrificantes

Reparos de Veiculos

Transporte Urbano

Passagem

TOTAL

Declaro que néo resido na(s) Localidade(s) Destino

/ /
Data Assinatura do Servidor

Aprovacado da Autoridade Solicitante

/ /
Data Carimbo/Assinatura e CPF n° 000.000.000-00

Aprovacéao da Autoridade Concedente

/ /
Data Carimbo/Assinatura e CPF n° 000.000.000-00

Ver? ALZIRA MACHADO FERNANDES - Presidente
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ANEXO Il
Da Proposigédo de Lei n®023/2010

L SOLICITAGCAO DE DIARIAS E/OU EXERCICIO:

Nome da Instituicdo: PASSAGEM Data: / ;
Nome do Servidor: CPF:
Unidade Administrativa de Exercicio:
Nome do Banco: | Céd. Banco: | N°. Agéncia N°. Conta
Classificacdo orcamentaria:

Prestacdo de Contas Horario

. A Procedénc . . Transporte
Dia Més ia Destino Saida |Chegada Utilizado

Atividades Realizadas:

Justificativa:

Declaro que néo resido na(s) Localidade(s) Destino

/ /

Data

Assinatura do Servidor

Aprovacéao da Autoridade Solicitante

/ /
Data Carimbo/Assinatura e CPF n°
000.000.000-00
DESPESAS R\e/?elzggd Valor Valor a Valor a Lgr:“:nc"ingn Guia
REALIZADAS 5 Aprovado | Restituir | Ressarcir %0 Deposito

Diaria

Combustiveis e
Lubrificantes

Reparos de Veiculos

Transporte Urbano

Passagem

TOTAL

Aprovacéao da Autoridade Concedente

/ /

Data

Carimbo/Assinatura e CPF n° 000.000.000-00
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Ver2 ALZIRA MACHADO FERNANDES
Presidente
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