CAMARA MUNICIPAL DE LAJINHA

Anexo |

TABELA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS EM COMISSAQO

NIVEL VENCIMENTOS
I-C R$ 4.500,00
11-C R$ 2.700,00

1-C R$ 2.200,00
IV-C R$ 1.800,00
V-C R$ 1.450,00
VI-C R$ 1.200,00
VII-C R$ 900,00

OBS: VALORES EXPRESSOS EM REAIS
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CAMARA MUNICIPAL DE LAJINHA

GABINETE DO PREFEITO
QUADRO SERVIDORES COMISSIONADQOS

Carga
horéria
Quant. | Padrao Cargo Atribuicdes semanal
Proceder o assessoramento juridico no ambito
administrativo e representacdo judicial nas
1 I-C Assessor Juridico causas de interesse do municipio e outras| 40 horas
tarefas correlatas atribuidas pelo Chefe do
Poder Executivo

Divulgar normas e procedimentos, divulgar
diretrizes, resultados, comunicar-se com 0s
demais setores da administracdo, estabelecer
normas a equipe, estabelecer rede de
relacionamento, proceder a todos os atos de
controle de convénios e parcerias e outras
tarefas que lhe forem atribuidas pelo chefe do
poder executivo municipal.

Proceder o assessoramento de planejamento e
execugdo de obras, projetos e fiscalizagdo de
implantacOes relativas a engenharia no ambito
do municipio e outras tarefas correlatas que Ihe
forem atribuidas pelo chefe do poder executivo
municipal.

Assessorar 0 Prefeito Municipal nas atividades
de gabinete e outras tarefas correlatas que lhe
forem atribuidas pelo chefe do poder executivo
municipal

Assessorar de ordem administrativa de menor
complexidade o secretario de contabilidade nas
1 V-C Assessor | atividades da secretarias e outras tarefas| 40 horas
correlatas que lhe forem atribuidas pelo chefe
do Poder Executivo Municipal.

Assessoramento de menor complexidade nas
atividades de interesse da administracéo publica

1 I-C Chefe de Gabinete 40 horas

2 II-C | Assessor de Engenharia 40 horas

1 IV-C | Assessor Administrativo 40 horas

2 VI-C Assessor | e outras tarefas correlatas que lhe forem 40 horas
atribuidas pelo Chefe de Gabinete.
Assessoramento de menor complexidade nas

2 VII-C Assessor 111 atividades de interesse da administragdo publica 40 horas

e outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas pelo Chefe de Gabinete.
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CAMARA MUNICIPAL DE LAJINHA
CONTROLADORIA INTERNA
QUADRO SERVIDORES COMISSIONADOS

Quant. | Padréo Cargo Atribuicdes Carga
Horaria
Semanal
1 11-C Coordenador da | Exercer a fiscalizacdo contabil, financeira, | 40 horas
Controladoria orcamentaria, operacional e patrimonial
Interna dos 6rgdos e das entidades publicas da

Administragdo Direta e Indireta do Poder
Executivo Municipal, quanto a legalidade,
legitimidade, economicidade, aplicacdo de
subvencdes e rendncia de receitas; verificar
a exatidao e a regularidade das contas e a
boa execucdo do orgcamento, adotando
medidas  necessdrias ao seu fiel
cumprimento; realizar auditoria e exercer o
controle interno e a conformidade dos atos
financeiros e orcamentarios dos 6rgaos do
Poder Executivo com a legalidade
orcamentaria do Municipio; examinar as
fases de execucdo da despesa, inclusive
verificando a regularidade das licitacGes e
contratos, sob os aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade e
razoabilidade, inclusive solicitando
pareceres de auditores fiscais municipais,
estaduais e federais quando julgar
necessarios; exercer outras atividades
correlatas e outras tarefas que lhe forem
atribuidas pelo chefe do poder executivo
municipal.
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CAMARA MUNICIPAL DE LAJINHA

CONTABILIDADE
QUADRO SERVIDORES COMISSIONADQOS

Quant. | Padrao | Cargo Atribuicles Carga
Horéria

semanal

Gerir a sala de contabilidade nos termos | 40 horas

estabelecidos pelo chefe do poder executivo
Supervisor de municipal. Definir, planejar, formular,
1 I-C Contabilidade | organizar, dirigir, supervisionar e coordenar
as politicas, diretrizes, planos e programas
de governo, bem como avaliar e controlar a
execucdo das atividades inerentes a sua area

de atuacéo.
Coordenar todo o setor contabil, firmar os | 40 horas
1 I1-C Diretor de empenhos receita/despesa, executar outras

Contabilidade | tarefas sob orientagdo do supervisor.

Assessorar  de ordem administrativa o | 40 horas
supervisor de contabilidade nas atividades da
1 IvV-C Assessor Contabilidade e outras tarefas correlatas que
Administrativo | lhe forem atribuidas pelo supervisor de
contabilidade.

Assessorar  de ordem administrativa de | 40 horas
menor complexidade o  supervisor de
1 V-C Assessor | Contabilidade nas atividades da
Contabilidade e outras tarefas correlatas que
Ihe forem atribuidas pelo supervisor de
contabilidade.
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CAMARA MUNICIPAL DE LAJINHA

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

QUADRO SERVIDORES COMISSIONADOS

Quant.

Padrao

Cargo

Atribuicbes

Carga Horaria
Semanal

Secretério
Municipal de
Administracio e
Finangas

Gerir a Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas
nos termos estabelecidos pelo chefe do poder executivo
municipal. Definir, planejar, formular, organizar, dirigir,
supervisionar e coordenar as politicas, diretrizes, planos e
programas de governo, bem como avaliar e controlar a
execucdo das atividades inerentes a sua area de atuagao.

40 horas

Assessor Juridico

Proceder assessoramento administrativo e especialmente
junto a Comissdo Permanente de Licitacdo e executar outras
tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo secretario de
Administragdo e Financas.

40 horas

11-C

Subsecretario
Recursos
Humanos

Manter o controle cadastral dos servidores, arquivos de
folhas de pagamento, elaborar certidées de contagem de
tempo, confeccionar a folha de pagamento, apresentar
relatério conclusivo da folha de pagamento ao Secretario
Municipal de Administracdo e transferéncia de arquivo ao
banco, elaborar GFIPs, e outros relatdrios obrigatorios em
cumprimento a legislacédo ref. Ao servidor publico, elaborar
e manter controle de beneficios adquiridos e deferidos aos
servidores, inclusive pagamento de vantagens, férias, etc. e
outras tarefas que lhe forem atribuidas pelo Secretario
Administragdo e Finangas

40 horas

11-C

Subsecretario de
Financas

Manter o controle financeiro de todas secretarias, elaborar
relatérios de tesouraria, fazer pagamentos e transferéncias
bancérias, proceder langamentos financeiros bancérios e
caixa e outras tarefas que lhe forem atribuidas pelo
Secretario de Administragao e Finangas.

40 horas

Pregoeiro

Conduzir os pregdes no ambito municipal e outras tarefas
que lhe forem atribuidas pelo Secretéario de Administracéo e
Financas.

40 horas

11-C

Gestor Municipal
de Convénios

Elaborar planos de trabalho, prestagfes de contas e proceder
a todos os atos de controle de convénios e parcerias e outras
tarefas que lhe forem atribuidas pelo chefe do poder
executivo municipal.

40 horas

1n-c

Diretor de
Compras e
Almoxarifado

Manter total e irrestrito controle das requisi¢cbes de compras
e fornecimento de servigos, fazer cotagdes de pregos para
abalizamento para deflagragdo do processo licitatorio,
receber, conferir e distribuir produtos e bens adquiridos e
outras tarefas que Ihe forem atribuidas pelo Secretario de
Administracdo e Financas.

40 horas

VII-C

Assessor 111

Assessoramento de menor complexidade nas atividades de
interesse da administragdo publica e outras tarefas correlatas
que Ihe forem atribuidas pelo Secretario de Administracao e
Financas.

40 horas
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CAMARA MUNICIPAL DE LAJINHA

SECRETARIA DA FAZENDA
QUADRO SERVIDORES COMISSIONADOS

QUANT. | PADRAO | CARGO ATRIBUICOES CARGA
HORARIA
SEMANAL
1 I-C SECRETARIO | Gerir a secretaria municipal da Fazenda | 40 horas

nos termos estabelecidos pelo chefe do
poder executivo municipal. Definir,
planejar, formular, organizar, dirigir,
supervisionar e coordenar as politicas,
diretrizes, planos e programas de
governo no campo de arrecadagdo e
fiscalizagdo, bem como avaliar e
controlar a execucdo das atividades
inerentes a sua area de atuagao.
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CAMARA MUNICIPAL DE LAJINHA

SECRETARIA DA CULTURA, ESPORTE E TURISMO
QUADRO SERVIDORES COMISSIONADOS

nas atividades de interesse da administragéo
pUblica e outras tarefas correlatas que Ihe
forem atribuidas pelo Secretario municipal
de Cultura, Esporte e Turismo.

QUANT. PADRAO CARGO ATRIBUICOES CARGA
HORARIA SEMANAL
1 I1-C Subsecretéario Dirigir as atividades relacionadas a cultura 40 horas
Municipal de no ambito do municipio, promover eventos
Cultura, Esporte e culturais e executar atividades outras que
Turismo Ihe for atribuida pelo secretario municipal
da Cultura, Esporte e Turismo.
1 11-C Diretor Municipal Dirigir as atividades relacionadas ao esporte | 40 horas
de Esporte no ambito do municipio, promover torneios,
campeonatos e administrar a utiliza¢do dos
espacos destinados ao esporte do municipio
e executar atividades outras que lhe for
atribuida pelo secretario municpal da
Cultura Esporte e Turismo.
1 VI-C Assessor |1 Assessoramento de menor complexidade 40 horas
nas atividades de interesse da administracdo
pUblica e outras tarefas correlatas que Ihe
forem atribuidas pelo Secretario municipal
de Cultura, Esporte e Turismo.
1 VII-C Assessor 11 Assessoramento de menor complexidade 40 horas
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CAMARA MUNICIPAL DE LAJINHA

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE
QUADRO SERVIDORES COMISSIONADOS

Quant. | Padrdo | Cargo Atribuicles Carga
Horéria
Semanal
1 I1-C Subsecretario de | Gerir a subsecretaria municipal de 40 horas
Agriculturae Agricultura e Meio Ambiente nos termos

Meio Ambiente estabelecidos pelo Secretério de
Agricultura e Meio Ambiente, bem como
avaliar e controlar a execucéo das
atividades inerentes a sua area de

atuacdo.
1 I-C Diretor de Dirigir as acdes e politicas de 40 horas
Agricultura Agricultura nos termos estabelecidos

pelo Secretario de Agricultura e Meio
Ambiente, bem como avaliar e controlar
a execucao das atividades inerentes a sua
area de atuacdo.
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CAMARA MUNICIPAL DE LAJINHA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
QUADRO SERVIDORES COMISSIONADOS

Quant.

Padrao

Cargo

AtribuicGes

Carga
Horaria Semanal

I-C

Secretéario Municipal

Gerir a secretaria municipal de
Assisténcia Social nos termos
estabelecidos pelo chefe do poder
executivo municipal. Definir, planejar,
formular, organizar, dirigir,
supervisionar e coordenar as politicas,
diretrizes, planos e programas de
governo em cumprimento as
regulamentacdes provindas de instancias
superiores, controlar a execugéo das
atividades inerentes a sua éarea de
atuacéo.

40 horas

I-C

Coordenador de Servigo
de Advocacia Social

Coordenar os servigos de atendimento
juridico no Ambito da Assisténcia social,
promovendo atendimento pessoal as
pessoas carentes e sem condicdes
financeiras para custear despesas com
advogado e executar outras atividades
afins por determinacdo da Secretéria
Municipal de Assisténcia Social.

40 horas

V-C

Coordenador do Cras

Coordenar os servigos e a¢gdes do CRAS
nos termos da regulamentacdo do mesmo
editadas nas normas Federais e
Estaduais.

40 horas

V-C

Gestor Bolsa Familia

Gestar o programa do bolsa familia,
mantendo-o dentro das recomendacdes
que lhe sdo proprias oriundas do gestor
central nacional.

40 horas

V-C

Assessor |

Assessorar de ordem administrativa de
menor complexidade o Secretério de
Contabilidade nas atividades da
Secretaria e outras tarefas correlatas que
Ihe forem atribuidas pelo chefe do poder
executivo Municipal.

40 horas

VII-C

Assessor |1

Assessorar de ordem administrativa de
menor complexidade o Secretario de
Contabilidade nas atividades da
Secretaria e outras tarefas correlatas que
Ihe forem atribuidas pelo Secretario
Municipal de Assisténcia Social.

40 horas
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CAMARA MUNICIPAL DE LAJINHA

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E TRANSPORTE
QUADRO SERVIDORES COMISSIONADOS

QUANT.

PADRAO

CARGO

ATRIBUICOES

CARGA
HORARIA
SEMANAL

I-C

Secretario Municipal

Gerir a secretaria municipal de Obras e transportes,
nos termos estabelecidos pelo chefe do poder
executivo municipal. Definir, planejar, formular,
organizar, dirigir, supervisionar e coordenar as
politicas, diretrizes, planos e programas de governo
no campo de obras e transporte publico, bem como
avaliar e controlar a execucdo das atividades
inerentes a sua area de atuacao.

40 horas

1-c

Coordenador Servigo Estradas e Rodagem

Coordenar 0s servicos de manutengdo e
conservagdo das estradas de rodagem do
municipio, inclusive pontes e bueiros e outras
tarefas que Ihe forem atribuidas pelo Secretario
Municipal de Obras e Transporte.

40 horas

IvV-C

Assessor Administrativo

Assessorar 0 Secretario Municipal de Obras e
Transporte nas atividades de gabinete e outras
tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Secretario Municipal de Obras e Transporte.

40 horas

1-c

Coordenador De Controle de Frota

Coordenar sob supervisdo do Secretario Municipal
de Obras e Transporte as atividades de controle de
frotas e outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas pelo Secretario Municipal de Obras e
Transporte.

40 horas

Assessor | - Conservagéo Prata

Assessorar  de ordem administrativa de menor
complexidade o Secretario de Obras e Transporte
no distrito do Prata e executar outras tarefas
correlatas que Ihe forem atribuidas pelo Secretario
Municipal de Obras e Transporte.

40horas

VI-C

Assessor 1l -

Assessoramento de menor complexidade nas
atividades de interesse da administracdo publica e
outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas
pelo Secretario municipal de Obras e Transporte.

40 horas

V-C

Assessor | - Conservagao Veiculos

Assessorar 0 Secretario Municipal de Obras e
Transporte especialmente na conservacdo dos
veiculos e maquinas pesadas e executar outras
tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas pelo
Secretério Municipal de Obras e Transporte.

40 horas

IvV-C

Assessor
Administrativo/Rodoviaria

Assessorar 0 Secretario Municipal de Obras e
Transporte nas atividades de controle, manutengéo
e conservacdo do Terminal Rodoviario Municipal e
outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas
pelo Secretario Municipal de Obras e Transporte.

40 horas

111-C

Coordenador de Transporte e Manutengao

Coordenar a utilizagdo, manutencao e conservagao
de maquinas e veiculos da Prefeitura Municipal de
Lajinha e executar outras atividades que Ihe forem
atribuidas pelo Secretario Municipal de Obras e
Transporte.

40 horas
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